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GUIA DE PREINSCRICION EN TiTULOS PROPIOS

1. Accede &4 web do Centro de Posgrao e Formaciéon Permanente (https://cpfp.uvigo.gal) e selecciona o
curso no cal queres realizar ainscricién. Na pantalla do curso, pulsa o botén ”Inscricion / Matricula™”
para comezar este proceso.

perspectiva sera eminentemente centrada en la movilidad urbana, pero también se planteardn otro tipo de planteamientos y se abordaré no sélo la movilidad de
personas, sino también de productos (logistica). Por tanto, ofrece una apue; rmativa innovadora de la movilidad del futuro con un fuerte componente
multidisciplinar y holistico, pero desde una perspectiva del ambito eco co-empresarial, sin obviar las dreas tecnologicas y digital.la F ad de comercio tiene
en su ADN la aproximacion mi li I 3, incluyendo formacion en negocios, TIC e idiomas, ademas de |as clasicas materias del ambitode la

y activo en el desarrollo de proyectos, ya sea del dmbito TIC o del ambito de empresas, con especial énfasis

60 horas seran en formato virtual sincrono en cualquiera de las modalidades, despugs el alumnado podra decidir en las restantes 90 horas de docencia, si acudir
presencialmente a las aulas o seguir las clases de manera virtual sincrona
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Centro de Posgrade e Formacion Permanente

> Inscripcién / Matricula

2. Desde o”Portal Académico”, se nunca estudaches na Universidade de Vigo, selecciona “Acceso para
estudantes sen conta na Universidade de Vigo” para acceder ao formulario de rexistro.

Acceso ao Portal Académico

Se ¥a tes unha conta na wvige, inicia sesion mediante ¢ Acceso Centralizado coas tias
credenciais de Lvigo cu certificado dixital e teras & un click a tia informacian personalizada
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Accesa Centralizedo

Matricula en primeira curso de grao por primsira vez

Ainda non tefio conta na uvigo
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3. Introduce os datos requiridos e confirma. Ao finalizar o rexistro, poderas acceder de novo &
plataforma (Portal Académico) para completar a inscricion ou matricula nun titulo propio
seleccionando a opcidn “Acceso para estudantes sen conta na Universidade de Vigo”.

Lembra sempre o teu contrasinal de rexistro para acceder posteriormente & matricula e outros
servizos.

UniversidageVigo

Datos personales

@ Irmrduscs sus s personsle, taly come sparecen en s documenta de idantidsd

4. Introduce o teu nimero de identificacion (NIF/pasaporte) e o contrasinal do rexistro, para acceso &
tua “Secretaria Virtual” (saltar paso 6)

UniversidagjeVigo

Iniciar sesion

5. Caso de estar rexistrado/a en a UVigo e posues as tluas credenciais (@uvigo.gal), desde tu Portal
Académico, presiona en “Acceso Centralizado” para completar a identificacién como usuario, e na
pantalla de identificaciéon de usuario introduce o email e contrasinal facilitados polo servizo
informatico. (Acceso a través do NIU)

UniversidagVigo
Identificacion de usuario
Autenticacion centralizada
OUTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
usurio |
=
Ny dotal

ACEPTAR

Quero recuperar o meu contrasinal

Precisa axuda?
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6. Se o acceso foi exitoso, estard na tla “Secretaria Virtual” desde onde accederas ao proceso de
inscriciéon a través da opcidon “Acceso ao Portal Académico - Alumnado”

UniversidagVigo

Secretaria Online INCIO /A PORTAL ACADEMICO
e Acceso ao Portal Académico
» PORTAL ACAOEMICO
> ASMINAS APLICACIONS
o Preme nassequintes opcidns para accederdiectamente 8o ortal Académico
> caxaase .
i Acceso ao Portal Académico - Profesorado (CDS)
& AMINA CONTA
® SAlR <« Portal académico do profesorado (CDS)
—I'I'I'l Acceso ao portal acadér c

CATALOGOS PORTAS
» axuoa
> LISTAXES PUBLICAS S ———————— —
» AVISOS | Acceso ao Portal Académico - Alumnado

> CONVOCATORIAS

> DOCTAS

+ NommaTves |
> CONVENIOSE bl
ENCOMENDAS DE

XESTION

> PRACTICAS
EXTRACURRICULARES

> PUBLICACIGNS

> VOLUNTARIADO

7. Na seguinte pantalla, preséntanse varias posibilidades. Facendo click sobre ”“Formacion
Permanente” (bloque azul escuro), despregandose un menu para elixir “Acceso Alumno” e
“Formacidon Permanente”, que che levara a unha pantalla do Centro.

er‘ -

Inicio

Aplicaciones

Evaluacién de la docencia Formaci6n permanente
& AccesoAlumno _ +
[ i
Publicacién horaria Trab.fin estudios y pr.empresa
— -l

8. Xa na seguinte pantalla, no menu lateral, a través da opcion "“Preinscricién”” completarase o
proceso de inscricién. Desde o menu lateral poden realizarse outras operaciéns: “Matricula”,
“Consultar Expediente”, verificar, comprobar e realizar “Pagos pendentes” e outras.

UniversidaggaVigo
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Ao facer click en ”Pulse aqui para seleccionar un estudo ...” mostraranse todos os titulos propios que

tefien aberta a suUa preinscricion. Selecciona aquel que desexes e, unha vez seleccionado, presionar
sobre o botén “ + Alta de nova preinscricion”.
A través de “Filtro”, introducindo unha “palabra chave”, seleccionarase aquel para o que se quere
realizar a inscricion.

-
o

Alta de nueva preinscripcion

10. Na seguinte pantalla, solicitanse datos persoais adicionais que se deben completar para continuar
coa preinscricion (os marcados con asterisco son obrigatorios). Facer click sobre o boton ““Aceptar””
para continuar co proceso, e en ““Volver”” para retroceder & pantalla anterior
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11. A continuacién, caso de ser necesario, deberanse anexar os “documentos requiridos” para
completar a inscricién. Se nunca cursaches estudos na UVigo, é necesario que anexes copia do teu
documento de identidade. Se queres inscribirche nun titulo de posgraduado (master, especialista,
experto ou curso avanzado de posgraduado), ademais € necesario que achegas copia do teu titulo
universitario ou certificado de estudos. Se es egresado/a de a UVigo non é necesario que achegas os
certificados da tua formacion na UVigo. Se non dispés destes documentos no momento actual,
podes anexalos mais adiante accedendo de novo & plataforma.

Para anexar un documento pulsa no botén de “Anexar” e posteriormente en “Seleccionar arquivo”.
Para continuar co proceso e pasar a seguinte pantalla farase click sobre “Aceptar”.

0 de Alta de Preinscripcion

-

12. Unha vez anexada a documentacién pasase & pantalla de “Datos Académicos”. Na maioria dos
estudos non é necesario seleccionar materias e simplemente hai que pulsar o botédn de “Aceptar”.

José Manuel Santos Navarro (0tima conexirs 03/06/2024 12:11:36) =
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Introducci6n de datos académicos de la preinscripcion
© s preincrpeidn o necesita que se seeccionen Asgnaturs.

Centro de Posgrao e Formacién Permanente | Universidade de Vigo | Edificio Ernestina Otero, As Lagoas Marcosende 36310 Vigo (Espafia)

@ 986 130 304 | P4 cpfp@uvigo.gal | https://cpfp.uvigo.gal 5 | 7


mailto:cpfp@uvigo.gal

Centro de Posgrao e
Formacion Permanente

UniversidagaVigo

13. Finalmente, preséntase unha pantalla de confirmacion cos teus datos e o estudo seleccionado. Ao

pulsar no botén “Confirmar”, poderas visualizar/imprimir/descargar o teu resgardo de preinscricion
que tamén recibiras por correo electrénico.
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14. Se posteriormente queres engadir documentos adicionais, debes acceder de novo & plataforma e
seleccionar “Preinscricion”, no menu lateral.

Na pantalla de “Xestiéns de Preinscricién” selecciona a pestana “Procesos de admisién en curso”.

. . .z . ~ . . -
Na parte inferior podes ver “Acciéns dispofiibles” e selecciona a icona ™ do cartafol (“Anexar
documentacion”) e xa podes subir os documentos necesarios para a preinscricion.

= Fremecp

Proceso de Preinscripdion

Nombre Maris Gereiz Ganzdler DN/Pasiparte s
o 10052 HiA

T

Gastionss g
preinseripcién

W Acontinuscién s muastran Lo #stadios pralnscritas por el alumeo, asi coma La sltusckén e las procescs de admis|én cormespondientas.

Fecna prsnsiripeién:

Aaciones dispanities:

Nesta mesma pantalla podes comprobar en calquera momento o estado da tua preinscricion: pendente,
admitido/a, denegada admision, ...
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